
So unterstützt windream Sie bei der

Verfahrensdokumentation



Gesetze einhalten und Vorteile für das 
Unternehmen nutzen

Mit der revisionssicheren Archivierung Ihrer Dokumente durch windream legen Sie das Fun-
dament für eine sorgfältige, den Anforderungen entsprechende Verfahrensdokumentation. 
Diese sieht der deutsche Gesetzgeber für jedes Unternehmen vor. 

Unsere windream-Experten beraten Sie zu diesem Thema gerne persönlich.

Eine Verfahrensdokumentation dient dem 
Nachweis, dass die Verarbeitung und Auf-
bewahrung digitaler Dokumente im Unter-
nehmen die rechtlichen Anforderungen

• des Handelsgesetzbuches (HGB)

• der Abgabenordnung (AO) und

• der GoBD erfüllt. 

Die Finanzbehörden möchten in diesem 
Rahmen sicherstellen, dass auch bei der 
digitalen Verwaltung von Dokumenten die 
gesetzlichen Standards einer ordnungs-
gemäßen Geschäftsführung eingehalten 
werden. Mit Ihrer Verfahrensdokumentation 
setzen Sie ein Signal, dass Sie die gesetzli-
chen Vorgaben ernst nehmen.

Warum Verfahrensdokumentation?

Erfahren, wie windream Sie dabei unterstützen kann

Gesetzliche Vorgaben einhalten

Voraussetzungen für Verfahrensdokumentation schaffen 

Vorteile fürs Unternehmen verstehen und davon profitieren

Persönliche Beratung einholen
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Ihre Vorteile bei der Verfahrensdokumentation

Warum windream?

Kurzum: Eine Verfahrensdokumentation ist nicht nur aus gesetzlicher Perspektive sinnvoll, 
sondern bietet Ihrem Unternehmen viele Vorteile. 

Neben der Erfüllung gesetzlicher Vorgaben 
stellt die Verfahrensdokumentation einen 
großen Wert für Ihr Unternehmen dar. So 
werden relevante Prozesse und die damit 
verknüpften Sachverhalte (z. B. Rollen und 
Kompetenzen von Mitarbeitenden) sauber 
dokumentiert und stehen jederzeit zur nach-
träglichen Einsicht bereit. Die Einarbeitung 

neuer Mitarbeitender wird vereinfacht und 
Optimierungspotenziale sowie Fehlerquel-
len in den Abläufen können schneller auf-
gedeckt werden. Insgesamt verschriftlichen 
und sichern Sie wertvolles Unternehmens-
wissen und stellen es dauerhaft zur Verfü-
gung. 

windream leistet mit der Möglichkeit zur 
revisionssicheren Archivierung Ihrer Doku-
mente einen wertvollen Beitrag zur Einhal-
tung dieser Gesetze. Ziel unserer Beratung 
ist es, ein klares Bewusstsein und Verständ-

nis für die Anforderungen einer Verfahrens-
dokumentation zu schaffen, Ihnen bei der 
Durchführung zu helfen und Möglichkeiten 
aufzuzeigen, wie unsere Softwarelösung Sie 
dabei unterstützen kann.

Wir möchten Sie nicht nur mit unserem ECM-System bei der Verfahrensdokumentation unter-
stützen. Gerne beraten Sie dazu auch unsere windream-Experten im persönlichen Gespräch. 
Nehmen Sie also gerne Kontakt zu uns auf und vereinbaren Sie einen Termin. Wir freuen uns 
auf Sie. 

windream-Experten beraten Sie persönlich

Verfahrens-
dokumentation 

mit

Prozessbezogener 
Soll-/Ist-Vergleich

Überprüfung der
Dokumentenver-

arbeitungsstrecke

Überprüfung der
Archivierungs-

prozesse

Beratung bei der
Erstellung des Ar-
beitsablaufplans

Beratung bei den
Vorgaben der

GOBD

Beratung bei der 
lückenlosen 

Aufzeichnung der 
Geschäftsvorfälle
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www.windream.com

Falls Sie Interesse an detaillierteren Informationen zu Integrationen, Lösungen oder 
Produkten aus der windream-Welt haben, so können Sie jederzeit Kontakt mit uns 
aufnehmen. 

Ihr Kontakt zu windream

Lassen auch Sie sich überzeugen und entscheiden Sie sich für windream!

info@windream.com

+49 234 9734-0

windream GmbH 
 
Wasserstraße 219 
44799 Bochum 
Germany
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